中山間地域等直接支払交付金に係る作業日誌

	実施日
	令和　　 年　 　月　　 日　(　　　曜日)　　天候

	場　　　所
	

	作業内容
	

	作業時間
	午前・午後　　　時　　分　～　午前・午後　　　時　　分

	参加者
	氏　　　　　　名
	機械使用の有無
	備　　　考

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	特記事項
	


No.   

領　　収　　書
ただし、令和　　年　　月　　日実施の

として

	金　　　　　額
	氏　　　　　　名
	印

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	金　　銭　　出　　納　　簿
	

	年
	月
	日
	摘　　　要
	領収書№
	収入金額
	支出金額
	差引残高
	区分
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	計
	
	
	
	　

	区分　①役員手当②集落会合費③水路・農道管理費④農地管理費⑤多面的機能増進費⑥共有機械費⑦その他
	


集落協定に係る説明内容

①作業日誌について

　※日誌は作業だけではなく、役員会、研修会等も記入する。
・場所

水路、農道名について名称があれば記入する。

　　　　名称がなければ、○○集落水路(農道)等と記入する。

　　　　景観作物作付については、土地の所在地(番地)を記入する。

　・作業内容

　　　　水路・農道の草刈、農道の舗装・補修、景観作物作付け、農地の見回り等について、作業内容がわかるように記入する。

例えば、草刈であれば、何の草刈かわかるように記入する。

　　　　（水路・農道・耕作放棄地・周辺林地等）

　　　　

　・参加者

　　　　機械使用の有無の欄には、作業参加者が持参して使用した機械(草刈機・ﾄﾗｸﾀｰ等)があれば記入する。
　・写真
　　　　写真は、活動内容が分かるように撮影する。
　　　　ホワイトボードや黒板を活用し、作業内容及び年月日が分かるようにする。

　

・特記事項

　　　　交付金から支払う事項が生じた場合のみ、その内容を記入する。

　　　　(機械の故障に伴う修理費・ケガの場合の見舞金など)
②領収書について

　　・「ただし、・・・・」の欄には、実施年月日と作業名及び支出項目について記入する。

　　　例：令和○年○月○日実施の○○集落○○農道草刈日当として

　　・通帳から払い出した日を欄外に記載しておく。

③通帳について

· ○○集落協定　代表　○○○○として新規に通帳を作る。

（代表者については会計でも可）

· 通帳作成後に口座番号、口座名義者等を確認しますので、
農林課に持参してください。

· 払い出した金額は領収書と一致すること。
· 第４期対策と第５期対策の経理は全く別のものとすること。（第４期対策の通帳と第５期対策の通帳は別で管理する。）
④金銭出納簿について

· 年月日は支払をした日（領収書の日付）を記入する。

· 摘要欄には収入または支出項目を領収書毎に記入する。

(通帳ではまとめて払い出すことも可)

⑤その他

· 役員手当て

　　１０，０００円～３０，０００円程度とする。

· 日当

一日の場合４，０００円程度とする。

· 機械の使用料等

草刈機は１，０００円、トラクター２，０００円程度。

燃料費については、一括して購入して個人へ給付することもできるし、機械の使用料の中に含めることもできる。
領 収 書 貼 付 用
領 収 書 貼 付 用

